                 UBND QUẬN GÒ VẤP                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
(Từ 12/11/2018 đến 18/11/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
12/11
	- Chào cờ - Sinh hoạt dưới cờ theo KH
	6h45 – 7h30
	Toàn trường dự

	
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng "Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông" trong các cơ sở giáo dục năm 2018.
	Trong Lễ chào cờ đầu tuần
	Toàn trường

	
	- Thực hiện bài 2 “Trật tự ATGT đường bộ và cách xử lí khi gặp TNGT”
	Tiết SHCN
	GVCN

	
	- Họp QL đầu tuần 
	Sáng
	QL

	
	- Dự giờ thăm lớp, thao giảng theo kế hoạch
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM, GV

	
	- Chăm sóc nhà thủy canh 
	Trong tuần
	GV, NV theo phân công

	
	- Hỗ trợ quản lý việc xếp ghế của HS.
	Sau tiết chào cờ
	GV không chủ nhiệm tổ Sử, Địa, GDCD, CN

	
	- Tiếp tục phụ đạo học sinh yếu, BD học sinh giỏi theo kế hoạch
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Tiếp tục học bơi theo TKB
	Theo TKB
	GV theo phân công, HS khối 6 đăng ký theo TKB

	
	- Tiếp tục đưa bài giảng lên trường học kết nối
	 Hạn chót 15/11
	GVBM

	
	- Nộp đề kiểm tra 1 tiết các môn kiểm tra ở tuần 14 theo KH kiểm tra 1 tiết về P.HT phụ trách qua mail.
	Hạn chót
	TTCM

	
	- Tiếp tục học bồi dưỡng thường xuyên theo KH 
(Ghi chép việc học tập qua sổ tự học BDTX)
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Tiếp tục dự thi GV dạy giỏi cấp trường (tiết 1) theo kế hoạch
	Theo lịch
	Giám khảo, GV dự thi

	
	- Tiếp tục dư thi GVCN giỏi cấp trường (tiết 1- tiết hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp)
	Theo lịch
	Giám khảo, GVCN dự thi

	
	- Tiếp tục dự thi GV dạy giỏi cấp Quận
	Theo lịch
	GV dự thi

	
	- CĐV tập văn nghệ theo Kế hoạch 
	16h45
	Danh sách đã dán

	
	- Kiểm tra hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	Chiều
	PHT

	
	- Kiểm tra việc thực hiện chương trình của GVBM 
	Trong tuần
	PHT

	
	- Kiểm tra 1 tiết TLV  khối 7
	Theo TKB
	GVBM Văn

	
	- Nộp bài dự thi sáng tác văn học dành cho đội viên về C.Đào – P.HT
	Hạn chót
	TTCM Văn

	
	- Cập nhật hồ sơ chủ nhiệm sẽ nộp vào tuần 14.
	Trong tuần
	GVCN

	
	- Nhận giấy chứng nhận BDTX năm học 2017- 2018 tại trường BDGD (C.Kim Trinh).
	Trong tuần
	VT

	
	- Gửi báo cáo tổng hợp nhận xét đề kiểm tra 1 tiết của các đơn vị (nhận xét theo từng trường và từng môn cụ thể về email: (C.Hồng) ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	Hạn chót
15/11
	C.Đào - P.HT

	
	- Gửi lịch hoạt động câu lạc bộ của đơn vị về tổ phổ thông (C.Hồng)
	Hạn chót
15/11
	QL, VT

	
	- Nộp Báo cáo việc triển khai thực hiện Ngày Pháp luật Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (C.Hiệp)
	Trước ngày 16/11
	T.Tuấn, QL, VT

	
	- Đón đoàn Kiểm tra công tác tổ chức quản lý căn tin trong nhà trường.
	Trong tuần
	QL, căn tin, y tế, Kế toán

	
	- Các khối lớp và đội văn nghệ trường tập VN phục vụ Lễ 20/11
	Trong tuần
	T.Tạo, T.Quí và KTCN

	
	- Dự giờ tiết tự chọn Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp quận (Vòng 3) các trường
	Theo KH
	C.Đẹp, C.Đào

	
	- Làm văn bản xin LĐ PGD cho QL vắng: Dự chuyên đề - thao giảng môn HĐGDNGLL và dự Họp mặt Nhà giáo hưu trí
	Trong ngày
	HT, VT

	
	
	
	

	Thứ Ba
     13/11
	- Nộp giáo án các tiết an toàn giao thông (Bài 1, bài 2) (Văn bản, file powerpoint và hình ảnh minh chứng việc thực hiện) về C.Đào - P.HT 
	Trong tuần
	KTCN 4 khối

	
	- Nộp biên bản họp rút kinh nghiệm về hoạt động câu  lạc bộ của tổ (Biên bản họp lưu ở hồ sơ CLB; Chuyển mail biên bản họp về các P.HT)
	Hạn chót
	Ban chủ nhiệm các CLB

	
	
	
	

	Thứ Tư
14/11
	- CĐV tập văn nghệ theo Kế hoạch 
	16h45
	Danh sách đã dán

	
	- Nộp thống kê kết quả kiểm tra 1 tiết ở tuần 12 về quản lý qua mail
	Hạn chót
	TTCM

	
	- Nộp sổ tự học BDTX (Nội dung 2; Module 14) về PHT
	Trong tuần
	GV

	
	- Chỉ đạo và so dò bảng thống kê về trình độ đội ngũ với văn bằng lưu tại trường
	Trong tuần
	C.Đào – P.HT, C.Liên-văn thư, C.Hòa-TQ 

	
	- Dự chuyên đề - Thao giảng môn Hóa: Vận dụng phương pháp giáo dục Stem vào giảng dạy môn Hóa. Chủ đề: Kim loại tại trường THCS PTH
	7h30
	C.Đẹp – HT, GV Hóa

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Vật lý tại trường THCS HVN
	7h30
	C.Trâm - TTCM môn Lý

	
	- Tham gia đón đoàn kiểm tra việc cập nhật dữ liệu trên hệ thống quản lý nhân sự  ePMIS theo Công văn số 1461/GDĐT ngày 02/11/2018, khi đi nhớ mang theo Quyết định HT phân công phụ trách quản lý hệ thống nhân sự ePMIS
	14h00
	C.Thuý, C.Hoàn

	
	- Họp chuẩn bị công tác tập huấn “giáo dục hòa nhập” tại HT.D PGD&ĐT
	14h00
	C.Đào - P.HT

	
	- Nhận quyết định phê duyệt bổ sung chỉ tiêu biên chế hành chính năm học 2018-2019 tại  BP Tổ chức
	Trong ngày
	KT hoặc VT

	
	- Đăng ký Cuộc thi Vô địch Tin học IC3 (HS lớp 6, 7, 8, 9) về địa chỉ email: nhclinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Vòng 1 không thu phí) - Ở Tổ PT C.Linh
	Hạn chót
	C.Thúy - P.HT, C.Lan-TTCM môn Tin, VT

	
	
	
	

	Thứ Năm
15/11
	- Nộp danh sách HS tham gia dự thi “Văn hay chữ tốt” cấp trường về C.Đào – P.HT qua mail
	Hạn chót
	TTCM Văn

	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ dạy nghề
	Trong tuần
	GV dạy nghề theo phân công

	
	- Nộp danh sách đăng ký thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên THCS công lập từ hạng II lên hạng I năm 2019 về BP Tổ chức (về C.Hương nếu có)
	Hạn chót
	KT, Văn thư, HT

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Ngữ Văn khối 9 tại Tổ PT (C.Hồng)
	Trong ngày
	VT

	
	
	
	

	Thứ Sáu
16/11
	- Nộp giáo án về P.HT phụ trách
	Hạn  chót
	GVBM

	
	- Nộp đề thi văn hay chữ tốt cấp trường về P.HT phụ trách qua mail
	Hạn chót
	TTCM Văn

	
	- Kiểm tra 1 tiết Toán 6 (Số học); Toán 8 (Hình học); Văn 9 (đề PGD) (HS khối 9 kiểm tra theo phòng thi). GV coi kiểm tra có mặt tại phòng GV lúc 6h40. Sau kiểm tra khối 6,8,9 học từ tiết 2 theo TKB. Khối 7 học bình thường theo TKB
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi kiểm tra

	
	- Dự Lễ Kỷ niệm 36 năm Ngày NGVN (20/11/1982- 20/11/2018). Lưu ý: Trang phục lễ hội tại HT.A PGD&ĐT
	7h45
	HT, CTCĐ, đại diện tập thể cá nhân được khen thưởng

	
	- Dự Lễ Kỷ niệm 36 năm Ngày NGVN và nhận thưởng tại Hội trường Thành Phố
	8h00
	Đại diện QL nhà trường


	
	- Công đoàn tổ chức thi kéo co, nhảy bao bố,…
	17h15
	CĐV các tổ

	
	
	
	

	Thứ Bảy
    17/11
	[bookmark: _GoBack]- Công đoàn tổ chức tham quan ngoại khoá “ Cánh đồng Sen – Đồng Tháp”nhân dịp chào mừng Ngày nhà giáo VN 201/11 theo Kế hoạch.
	Từ 5h10 
(cả ngày)
	CĐV tham gia xem KH sinh hoạt để biết chi tiết tiến trình ngày đi.

	
	- Các lớp nghề khối 8, các lớp BD HSG khối 9, các CLB  nghỉ
	
	GVCN  nhắc nhở HS

	
	- Dự chuyên đề - thao giảng môn HĐGDNGLL: Thực hiện mô hình Trải nghiệm sáng tạo tại trường THCS NVN
	7h30
	TPT, Khối trưởng chủ nhiệm không đi tham gia CLB có thể 4 GVCN thế

	
	- Dự Họp mặt Nhà giáo hưu trí nhân kỷ niệm 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2018) tại HT.A PGD&ĐT.
	7h45
	HT

	
	- Thi đấu bơi lội Hội thao chào mừng ngày NGVN 20/11 (Nếu có) tại  Hồ bơi 1/6
	7h00
	GV theo danh sách

	Chủ Nhật
18/11

	- Nộp hồ sơ dạy nghề về P.HT phụ trách
	Hạn chót 19/11
	GV dạy nghề

	
	
	
	




	    HIỆU TRƯỞNG
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